
Ablagestrukturen 
 
 
 

ü Ordner erstellen am PC mit dem Windows Explorer. Falls Sie keinen PC haben, 
versuchen Sie die Ordnerstruktur auf Papier zu zeichnen. 

 
 

1. Hier stellt sich Ihnen das Bezirksamt Mitte von Berlin vor. Erstellen Sie folgende 
Ordnerstruktur. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Hier ein Blick in die einzelnen Abteilungen. Erstellen Sie die Unterordner für die 
einzelnen Abteilungen. Achten Sie auf die unterschiedlichen Ebenen. 
 

 
 


