Dateiablage

v" Ordner erstellen am PC mit dem Windows Explorer. Falls Sie keinen PC haben,
versuchen Sie die Ordnerstruktur auf Papier zu zeichnen

Aufgabe 1

Bitte Ordner erstellen oder nachzeichnen

Meine Daten

Ablage

Buchhaltung

2001

2002

Verkauf

In Arbeit

Weitergeleitet

Ahteilung A

Abteilung B

Zurickgestellt

Dieser Monat

Dieses Jahr

Néachstes Jahr

Aufgabe 2

Beantworten Sie bitte folgende Fragen
schriftlich

Beispiel:
Wo finden Sie den Ordner Buchhaltung?
Welche Ubergeordneten Ordner hat er?

Antwort:
Meine Daten / Ablage / Buchhaltung

1. Wo finden Sie den Ordner In Arbeit,
welche Ubergeordneten Ordner hat er?

2. Wo finden Sie den Ordner Verkauf,
welche Ubergeordneten Ordner hat er?

3. Wo finden Sie den Ordner Abteilung B?

4. Wo finden Sie den Ordner Nachstes
Jahr?



